
DEIN SPORTHAUS 

Ihre Ansprechpartnerin 

Nathalie Tebarth 

Geschäftsstellenleitung 

02831 92830-13 

n.tebarth@ksb-kleve.de 

 

 

Geschäftsstelle 
Dein Sporthaus 

 
Pariser Bahn 7 
47608 Geldern 
Tel. 02831-92830 0 
Fax 02831-92830 10 
info@ksb-kleve.de 
www.ksb-kleve.de 
 
Öffnungszeiten 
Montag bis Donnerstag 
9:00 bis 15:30 Uhr 
Freitag 
9:00 bis 13:00 Uhr 
 
Vorstand gemäß § 26 BGB 
Ulla Schrawen 
Dieter Bauhaus 
Uwe Dzubiella 
Jürgen Meuser 
Sina Peters 
Lars Reimer 
 
Vereinsregister 
Amtsgericht Kleve VR 31167 
Steuernummer 
113/5717/1146 
 
Bankverbindungen 
Volksbank an der Niers 
IBAN DE65 3206 1384 4307 3450 19 
BIC GENODED1GDL 
 
Sparkasse Krefeld 
IBAN DE63 3205 00000003 1515 11 
BIC SPKRDE33XXX 

Geldern, den 24.11.2025 

 

 

Der KreisSportBund Kleve e.V. ist die Dachorganisation der gut 360 

Mitgliedsvereine und somit Interessenvertretung von fast 97.000 

Sportvereinsmitgliedern im Kreis Kleve. 

In unserer Geschäftsstelle in Geldern ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die 

Stelle der 

Geschäftsstellenleitung (m/w/d) 

mit einem Stundenumfang 39 Stunden / Woche als Elternzeitvertretung zu 

besetzen.  

Ihre Aufgaben sind: 

• Bindeglied zwischen Vorstand und Mitarbeitern 

• Vorbereitung und Umsetzung von Beschlüssen 

• Entlastung und Unterstützung des Vorstandes 

• Personalführung inkl. Einarbeitung neuer Mitarbeiter 

• Optimierung bestehender und Implementierung neuer Prozesse 

• Budgetplanung 

• Öffentlichkeitsarbeit (Print- und digitale Medien) 

• Schnittstelle zum externen IT-Partner 

• Schnittstelle zu LSB, Fachverbänden, Politik und Kommunen 

• Vorbereitung und Durchführung von Sitzungen wie z.B. 

Mitgliederversammlung, Runde Tische 

• Einwerben sonstiger Zuschüsse über Sponsoren und Fördermaßnahmen 

• Projektarbeit 

• Beurteilung aktueller Themen 

 

Sie bringen mit: 

• Ein abgeschlossenes Hochschulstudium 

• Routinierter Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen und 

fundierte IT-Kenntnisse 

• Hohes Maß an Vertrauenswürdigkeit und Loyalität, sowie ein 

zuvorkommendes und professionell-verbindliches Auftreten 

• Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit 

• Engagement, Flexibilität, eine schnelle Auffassungsgabe sowie ein 

ausgeprägtes Organisationsgeschick 

• Die Bereitschaft zu Arbeitseinsätzen in den Abendstunden und an 

Wochenenden 

• Den Führerschein Klasse B 



 

 

Wir bieten: 

• Eine attraktive Aufgabe mit umfangreichen Gestaltungsmöglichkeiten 

• Die Mitarbeit in einem engagierten Team 

• Eine der Stelle angemessene Vergütung 

• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen 

Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellungen senden Sie bitte postalisch oder 

per E-Mail an: 

 

KreisSportBund Kleve e.V. 

Ursula Schrawen 

Pariser Bahn 7 

47608 Geldern 

E-Mail: info@ksb-kleve.de 
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